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ANDAMENTOS PROCESSUAIS CRITICOS

Processos criticos sdo aqueles que oferecem algum risco para a organizacao. Pontos criticos,
por suavez, representam caracteristicas que tornam a realizagao de determinada etapa de um
processo de trabalho mais complexa, dificultando-se a chegada ao resultado final. Em
Secretarias de Unidades Judiciarias, ha atividades e tarefas que apresentam grandes
problemas de entendimento e conhecimento para execucgao por parte dos(as) servidores(as).
Tais pontos geram maiores dificuldades no desempenho ndo sé ao individuo que executa o0s
processos de trabalho, mas especialmente a prestacao jurisdicional.

Esclarece-se que ha outras atividades e tarefas que ndo foram contempladas neste momento
e que também podem ser identificadas como criticas. No entanto, diante do exiguo tempo
disponivel para elaboracdo e entrega dos produtos da Frente de Atuacdo, apresenta-se a
relacao a seguir.
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COMPETENCIA EXECUGCAO PENAL

ANDAMENTO PROCESSUAL CRITICO: CONFERENCIA DA GUIA DE RECOLHIMENTO

POR QUE ESTE ANDAMENTO PROCESSUAL E CONSIDERADO CRITICO?
Toda a execugdo penal depende que as informacgdes langadas no Sistema SEEU estejam

corretas para evitar prejuizo ao(a) apenado(a) no cumprimento de sua pena.
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QUEM?

QUANDO?

POR QUE?

Consultar sistema SEEU - todos os tribunais (a fim de evitar duplicidade de execucao)

PROGRAMA GESPRIJUD

Consultar sistema SEEU - todos os tribunais (a fim de evitar duplicidade de .
execucao) CODIGO APCO001

Setor de Analises, Movimentacgdes e Ordenacoes COMPETENCIA Execucao Penal

23/06/2021 VERSAQ 2
DESCRICAQ

Servidor(a), ou estagiario(a) sob a supervisdo de um Servidor(a).

Quando do recebimento da guia de recolhimento.

Na barra de tarefas, processos > busca > execucao penal > digitar o nome do(a) apenado(a), selecionar “Buscar em todas as
varas da mesma competéncia” e marcar “ambas”.

Encontrando outra execugdo penal em andamento deve ser certificado e enviado os autos conclusos para analise da
competéncia para processo e julgamento da execugao ou agir conforme Portaria do Juizo.
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Conferir se a guia veio acompanhada dos documentos necessarios para sua execucao (guia de recolhimento,
dendncia e sentenca) e para guias definitivas também o Acordao

PROGRAMA GESPRIJUD

Conferir se a guia veio acompanhada dos documentos necessarios para
sua execucao (guia de recolhimento, dendUncia e sentenca) e para guias .
SUBPROCESSO definitivas também o Acérdao CODIGO APC002

SETOR Setor de Analises, Movimentagoes e Ordenacgdes COMPETENCIA Execucao Penal

DATA 23/06/2021 VERSAQ 2
DESCRICAOQ
QUEM? Servidor(a), ou estagiario(a) sob a supervisdo de um Servidor(a).
QUANDOQ? Quando do recebimento da guia de recolhimento.

Na aba do processo, movimentagdes > Guia de Execugdo/Recolhimento.

A analise das pegas processuais sera base para validagdo das informagdes constantes na guia e a guia é necessaria para
verificacao e lancamento das informacdes do processo criminal.

POR QUE?
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Verificar se houve transferéncia do mandado de prisao para o SEEU

PROGRAMA GESPRIJUD
SUBPROCESSO Verificar se houve transferéncia do mandado de prisdo para o SEEU cODIGO APC003
SETOR Setor de Analises, Movimentagdes e Ordenagdes COMPETENCIA Execugao Penal

DATA 23/06/2021 VERSAQ 2
DESCRICAQ
QUEM? Servidor(a), ou estagiario(a) sob a supervisdo de um Servidor(a).
QUANDOQO? Quando do recebimento da guia de recolhimento.

Na aba do processo, movimentagdes > Transferéncia do Mandado de Prisao, ou na aba Mandados/Alvaras de soltura.

A expedicdo do mandado de prisdo deve ocorrer pelo Juizo da sentencga. A ndo transferéncia do mandado de prisdo
impossibilitard eventual expedigcao de ordem de soltura, 0 que pode acarretar prisdo irregular.

POR QUE?
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No processo criminal, fazer conferéncia de dados

PROGRAMA GESPRIJUD
SUBPROCESSO No processo criminal, fazer conferéncia de dados CODIGO APCO004
SETOR Setor de Analises, Movimentagdes e Ordenagdes COMPETENCIA Execugao Penal

DATA 23/06/2021 VERSAQ 2
DESCRICAQ
QUEM? Servidor(a), ou estagiario(a) sob a supervisdo de um Servidor(a).
QUANDOQO? Quando do recebimento da guia de recolhimento.

Na aba Processos Criminais > clicar no nUmero da agao penal > alterar > preencher e salvar. E necessario conferir: Se é guia
definitiva ou proviséria, NOmero do Processo Criminal, Vara de Origem (Varas Criminais), Data da Infracao (Fato Crime), Data do
Recebimento da DenUncia, Reincidente: sim/ndo, Data da sentenga, Data de Transito em Julgado da Acusacdo, Data de Transito

em Julgado, Artigo da condenacao

0 nao preenchimento dessas informagdes pode acarretar leitura incorreta da execugéo penal, como por exemplo a nao
informacgdo automatica de eventual prescrigao.

POR QUE?
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DATA

QUEM?

QUANDO?

POR QUE?

Na pena originaria, fazer conferéncia de dados

PROGRAMA GESPRIJUD
Na pena originaria, fazer conferéncia de dados cODIGO APC005

Setor de Analises, Movimentagdes e Ordenagdes COMPETENCIA Execugao Penal

23/06/2021 VERSAOQ 2
DESCRICAQO

Servidor(a), ou estagiario(a) sob a supervisdo de um Servidor(a).

Quando do recebimento da guia de recolhimento.

Na aba Processos Criminais > localizar a pena informada para a agcao penal e clicar no tempo de pena > alterar > preencher e
salvar. E necessario conferir: Tipo da pena, Tempo da pena, Regime, Dias-multa.

0 tempo de pena informado sera levado em consideragdo para a realizagdo dos célculos de pena, assim como o tipo de pena é
importante para se estabelecer a origem da condenacéo (sentenca, acordao, conversio de pena restritiva em privativa).
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No desmembramento da pena, fazer conferéncia de dados

PROGRAMA GESPRIJUD
SUBPROCESSO No desmembramento da pena, fazer conferéncia de dados CODIGO APC006

SETOR Setor de Analises, Movimentagdes e Ordenagdes COMPETENCIA Execugao Penal

DATA 23/06/2021 VERSAOQ 2

DESCRICAO

QUEM? Servidor(a), ou estagiario(a) sob a supervisdo de um Servidor(a).

QUANDOQO? Quando do recebimento da guia de recolhimento.

Na aba processos criminais, desmembramento, verificar a Lei e artigo da lei, Pena (caput, ou paragrafos), Data do delito, verificar
e corrigir as fracdes de pena (através do preenchimento correto dos quesitos), principalmente com relacao a reincidéncia,
Tempo de pena, manter fragdo? Sempre conferir se estéa clicado no "n&o”, Extinto? Sempre conferir se esta clicado no "nao”,
Suspensao? Sempre conferir se estéa clicado no “ndo”, Dias-multa. E necessario conferir: Lei e artigo da lei, Pena (caput, ou
paragrafos), Data do delito, verificar e corrigir as fracoes de pena (através do preenchimento correto dos quesitos),
principalmente com relagdo a reincidéncia, Tempo de pena, manter fragdo? Sempre conferir se esta clicado no "nao”, Extinto?

Sempre conferir se est4 clicado no “ndo”, Suspensao? Sempre conferir se esté clicado no “ndo”, Dias-multa

0 langamento incorreto podera acarretar diversas incoeréncias no cumprimento da pena, algumas podendo causar prejuizo
ao(a) réu(ré) no tempo de permanéncia em algum regime ou a impossibilidade de concessao de beneficios.

POR QUE?
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Eventos (prisoes e solturas da guia), ndo lancar as conversoes de prisoes (s6 as entradas e saidas efetivas)

PROGRAMA GESPRIJUD

Eventos (prisdes e solturas da guia), nao lancar as conversoes de prisdes .
SUBPROCESSO (s6 as entradas e saidas efetivas) CODIGO APC007

SETOR Setor de Analises, Movimentagdes e Ordenacoes COMPETENCIA Execugao Penal

DATA 23/06/2021 2
DESCRICAOQ
QUEM? Servidor(a), ou estagiario(a) sob a supervisdo de um Servidor(a).
QUANDOQO? Quando do recebimento da guia de recolhimento.

Na aba eventos. Ndo lancar as conversoes de prisdes (s6 as entradas e saidas efetivas).

0 langcamento correto sera o marco do inicio do cumprimento do tempo de pena ou a sua interrupgdo. Gera consequéncias na
data base para progressoes e eventualmente marco para contagem do prazo prescricional.

POR QUE?
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Regime inicial da guia (com data da primeira prisao ou da sentenca)

PROGRAMA GESPRIJUD
Regime inicial da guia (com data da primeira prisdo ou da sentenca) CcODIGO APC008
Setor de Analises, Movimentacgoes e Ordenacoes COMPETENCIA Execucédo Penal

23/06/2021 VERSAO 2
DESCRICAO

Servidor(a), ou estagiario(a) sob a supervisdo de um Servidor(a).

Quando do recebimento da guia de recolhimento.

Na aba incidentes concedidos. Fixacdo/Harmonizagao/Alteracdo de Regime > Regime Inicial ou Condenacgao. Data de Inicio -
com data da primeira prisao ou da sentenca.

Sem a fixacao de regime nao sera possivel a contagem de tempo para progressao de regime e concessao de beneficios. A data
de inicio sera a data base para progressao para o proximo regime.
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Certificar a analise da guia recebida, se ha inconsisténcia da guia com os lancamentos efetivados no sistema,
se esta preso e onde, juntar oraculo e SESP

PROGRAMA GESPRIJUD

Certificar a analise da guia recebida, se ha inconsisténcia da guia com os
langamentos efetivados no sistema, se esta preso e onde, juntar oraculo e
SUBPROCESSO SESP cODIGO APCO009

SETOR Setor de Anélises, Movimentacdes e Ordenacgoes COMPETENCIA Execucao Penal

DATA 23/06/2021 VERSAO 2
DESCRICAQ
QUEM? Servidor(a), ou estagiario(a) sob a supervisdo de um Servidor(a).
QUANDO? Quando do recebimento da guia de recolhimento e realizada toda a conferéncia nos itens acima.

Clicar no movimento > movimentar a partir desta movimentagao > ordenar cumprimentos: Certiddo. Certificar analise da guia
recebida, se ha inconsisténcia da guia com os langamentos efetivados no sistema, se o(a) réu(ré) esté preso(a) e em qual local.
Juntar oraculo e SESP.

POR QUE? E necessaria a certificacao para registrar que a guia de recolhimento foi conferida e que nao foram encontradas inconsisténcias.
: Caso encontradas enviar concluso. O local da prisdo € importante para verificagdo da competéncia do Juizo.




