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DESENVOLVIMENTO DE FLUXOGRAMAS
- COMPETENCIA CIVEL E ANEXO0S E ANEXOS -

ANDAMENTOS PROCESSUAIS CRITICOS

Processos criticos sdo aqueles que oferecem algum risco para a organizacao. Pontos criticos,
por suavez, representam caracteristicas que tornam a realizagao de determinada etapa de um
processo de trabalho mais complexa, dificultando-se a chegada ao resultado final. Em
Secretarias de Unidades Judiciarias, ha atividades e tarefas que apresentam grandes
problemas de entendimento e conhecimento para execucgao por parte dos(as) servidores(as).
Tais pontos geram maiores dificuldades no desempenho nao sé ao individuo que executa 0s
processos de trabalho, mas especialmente a prestacao jurisdicional.

Esclarece-se que ha outras atividades e tarefas que ndo foram contempladas neste momento
e que também podem ser identificadas como criticas. No entanto, diante do exiguo tempo
disponivel para elaboracdo e entrega dos produtos da Frente de Atuacdo, apresenta-se a
relacao a seguir.
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ANDAMENTO PROCESSUAL CRITICO: EXPEDIGAO DE ALVARAS

Nos termos do art. 339 do Codigo de Normas do Foro Judicial, o levantamento de depositos
judiciais dar-se-4 por alvara ou por oficio de transferéncia assinado, exclusivamente, pelo(a)
magistrado(a).

Apartirde 20/01/2020, o levantamento de depdsitos, gue até entao ocorria via expediente fisico,
passou a ser realizado por alvara eletrénico. Através da ferramenta digital desenvolvida e
implementada para uso no Sistema Projudi, o Juizo expede o alvara de forma direta a Caixa
Econdmica Federal, sendo desnecessaria a expedicdo de documentos fisicos para
levantamento de valores — salvo excecgoes.

POR QUE ESTE ANDAMENTO PROCESSUAL E CONSIDERADO CRITICO?

A expedicdo de alvara eletronico exige a conferéncia de diversas informagdes para que a
liberacdo do depdsito judicial seja realizada com seguranca). Além disso, faz-se necessario
preencher varios dados numeéricos (conta bancéria, saldo, data de atualizacao etc.), o que
requer extrema atencdo do(a) servidor(a) que executa o processo de trabalho, eis que
equivocos cometidos nesse sentido podem ocasionar liberacdes de valores a maior, ou
indevidos, apos a expedi¢cao do alvara.
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Ordenar alvara eletronico a partir da analise de juntadas

PROGRAMA GESPRIJUD
Ordenar alvara eletrénico a partir da analise de juntadas cODIGO APCO001

Setor de Analises, Movimentagdes e Ordenagdes COMPETENCIA Civel e Anexos

23/06/2021 VERSAQ 2
DESCRICAQ

Servidor(a), ou estagiario(a) sob a supervisdo de um Servidor(a).

No momento da analise de juntada, quando apresentada peticdo referente ao levantamento de valores depositados em conta
judicial.

Diante da apresentacao da peticdo que requer expedicdo de alvarg, verificar se ha determinagdo anterior que autoriza a
expedicdo de alvara. Em havendo, verificar se as custas processuais foram recolhidas. Caso encontre guia de custas
processuais quitada, ordenar a pendéncia “Alvara Eletrénico”. Diante da inexisténcia de autorizacao judicial anterior, promover a
conclusdo dos autos. Para ordenar a pendéncia, clique nos trés pontinhos que aparecem ao lado de “Alvara Eletronico” e na
caixa que abrir, selecione “Ordenar (normal)” ou "Ordenar (urgente)”.

Este processo de trabalho se justifica a fim de possibilitar a correta expedicdo de alvaras, em cumprimento a determinagao
judicial que versa sobre o levantamento de valores depositados judicialmente.
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Ordenar alvara eletronico a partir da analise de retorno de conclusao

PROGRAMA GESPRIJUD
Ordenar alvara eletrénico a partir da analise do retorno de concluséo cODIGO APC002

Setor de Analises, Movimentagdes e Ordenagdes COMPETENCIA Civel e Anexos

23/06/2021 VERSAQ 2
DESCRICAQ

Servidor(a).

No momento da analise de retorno de conclusao, quando o pronunciamento judicial versar sobre liberagao de valores mediante
alvara.

Apbs a analise e verificado recolhimento das custas para a expedicao, ordenar “Alvara Eletronico”, desde que haja autorizagao
expressa para expedicdo imediata. Verificar a indicagao de urgéncia ou ndo na expedi¢cdo. Nao é indicado promover a ordenagao
do alvara antes da preclusao da decisdo que determinou a respectiva expedigdo. Em caso de necessidade de recolhimento de
custas, promover a intimagao da parte interessada, mas nao ordenar a pendéncia. Quando houver o pagamento, o responsavel
pela analise de juntadas devera verificar o recolhimento adequado da guia de custas e promover a ordenagao. Para ordenar a
pendéncia, cligue nos trés pontinhos que aparecem ao lado de “Alvara Eletronico” e na caixa que abrir, selecione “Ordenar
(normal)” ou “Ordenar (urgente)".

Este processo de trabalho se justifica a fim de possibilitar a correta expedicado de alvaras, em cumprimento a determinagao
judicial que versa sobre o levantamento de valores depositados judicialmente.
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Cadastrar/importar depadsito judicial

PROGRAMA GESPRIJUD

Cadastrar/importar depo6sito judicial cODIGO APC003
Setor de Analises, Movimentacgdes e Ordenagdes ou Setor de Expedigdes e .
Cumprimentos COMPETENCIA Civel e Anexos

23/06/2021 VERSAQ 2
DESCRICAQ

Servidor(a), ou estagiario(a) sob a supervisdo de um Servidor(a).

No momento da analise de juntada, quando apresentada peticdo acompanhada de guia/comprovante de depésito judicial.

Na aba “Informacgdes Adicionais”, selecionar "Depositos/Alvaras Eletrénicos — Integragdo CEF”. Clicar em “Novo
Depésito(Importacao Fisico)”, preencher os dados requeridos e clicar em “Validar conta”. Os registros cadastrais serdo extraidos
do sistema da Caixa Econdmica Federal. Fazer a conferéncia dos dados cadastrados com os dados do processo. Havendo
divergéncias, oficiar o PAB relativo a Unidade Judiciaria para que se promovam as corregdes necessarias. Se 0s dados estiverem
regulares, clicar em “Salvar”.

Este processo de trabalho se justifica a fim de viabilizar expedigcao de alvaras de forma eletrénica, uma vez que somente com o
depésito cadastrado é possivel realizar o alvara eletronico.
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Elaborar alvara eletronico e encaminhar para assinatura

PROGRAMA GESPRIJUD
Elaborar alvara eletronico e encaminhar para assinatura cODIGO APC004

Setor de Analises, Movimentacgdes e Ordenagdes ou Setor de Expedigdes e .
Cumprimentos COMPETENCIA Civel e Anexos

23/06/2021 VERSAQ 2
DESCRICAQ

Servidor(a).

No momento da analise da confecgdo do documento, a partir da pendéncia ordenada.

A partir da pendéncia ordenada, clicar em “Data de Cadastro” e, em seguida, “Alterar”. Informar a modalidade do alvara
eletrénico a ser confeccionado. Preencha com os dados necessarios, atentando-se ao que consta nos documentos do processo
(decisé@o, peti¢ao, dados bancarios, eventuais calculos etc.). Finalize em "Salvar”. O alvara serd encaminhado automaticamente
ao(a) magistrado(a), para conferéncia, assinatura e expedicao. E possivel também promover a expedicao do alvara eletronico a

partir da aba “Informacdes Adicionais”, em “Depositos/Alvaras Eletronicos - Integragdo CEF”. Em razao do ordenamento
pendente, recomenda-se que a expedicao seja realizada a partir dele.

Este processo de trabalho se justifica a fim de viabilizar expedi¢cdo de alvaras de forma eletrénica, uma vez que somente com o
depésito cadastrado é possivel realizar o alvara eletronico.




%

T

SUBPROCESSO

TJPR

TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO PARANA

GESPRIJUD

Programa de Gestao Priorizada no 1° Grau de Jurisdic_

SETOR
DATA

QUEM?

QUANDO?

POR QUE?

Analisar juntada de alvara eletronico expedido e promover intimacoes

PROGRAMA GESPRIJUD
Analisar juntada de alvaré eletrénico expedido e promover intimagoes cODIGO APC005

Setor de Analises, Movimentacgdes e Ordenagdes ou Setor de Expedigdes e .
Cumprimentos COMPETENCIA Civel e Anexos

23/06/2021 VERSAQ 2
DESCRICAQ

Servidor(a), ou estagiario(a) sob a supervisdo de um Servidor(a).

No momento da analise de juntada, quando gerada movimentagao de expedigao.

Verificada a movimentacao, promover a respectiva dispensa. E possivel utilizar o filtros para agrupar o mesmo tipo de
movimentagao e, assim, realizar a analise em lote. Deve-se, ainda, promover a intimagao da parte beneficiaria acerca da
expedicao (via carta com AR & parte, se necessario, ou eletronicamente aos(as) advogados(as)).

Ajuntada de expedicao de alvara eletronico informa nos autos que o documento que autoriza o levantamento de valores foi
encaminhado para a Caixa Econdmica Federal. O subprocesso de trabalho se justifica para dar ciéncia aos(as) interessados(as)
acerca da expedigdo do alvara eletronico.
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Analisar juntada de cumprimento (ou ndo) de alvara eletronico

PROGRAMA GESPRIJUD
Analisar juntada de cumprimento (ou ndo) de alvaré eletronico cODIGO APC006

Setor de Analises, Movimentacgdes e Ordenagdes ou Setor de Expedigdes e .
Cumprimentos COMPETENCIA Civel e Anexos

23/06/2021 VERSAQ 2
DESCRICAQ

Servidor(a), ou estagiario(a) sob a supervisdo de um Servidor(a).

No momento da analise de juntada, quando recebida comunicagéio relativa ao alvara eletronico expedido nos autos.

Verificada a movimentagao, conferir se o alvarg eletrénico foi devidamente cumprido e promover o andamento processual
necessario (envio a conclusdo, intimacao da parte interessada etc.). Se o alvara eletronico for devolvido sem o respectivo
cumprimento, verificar o motivo (dados divergentes, saldo indisponivel etc.). Caso o problema que impediu o cumprimento tenha
sido de responsabilidade da Secretaria, ordenar novo alvara eletronica (sem 6nus para a parte) com a anotacéo de urgéncia. Se o
impedimento decorreu de terceiros, promover o andamento necesgério (certificar, remeter a concluséo, intimar as partes etc.).
Verificada a movimentagao, promover a respectiva dispensa. E possivel utilizar o filtros para agrupar o mesmo tipo de
movimentagao e, assim, realizar a analise em lote.

A juntada de cumprimento de alvara viabilizara a continuidade do tramite ap6s o levantamento de valores depositados
judicialmente, os quais poderao ou ndo ser posteriormente discutidos pelas partes ou por terceiros.
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COMPETENCIA FAMILIA E SUCESSOES

ANDAMENTO PROCESSUAL CRITICO: FORMAL DE PARTILHA

Nos casos de partilha de bens realizada judicialmente, seja por divércio, separagao ou por
falecimento, apos proferida a sentenca, a Secretaria deve expedir o Formal de Partilha. Trata-
se de um documento de natureza publica que deve ser levado a registro perante o Registro de
Imédveis, de acordo com a Lei Federal n°6.015/73, para regular extincao das relacoes juridicas
entre as partes das agdes de inventario (falecimento), separacao, divorcio, anulacao e nulidade
do casamento.

POR QUE ESTE ANDAMENTO PROCESSUAL E CONSIDERADO CRITICO?

A morosidade decorrente da analise processual necessaria para a expedigdo do documento
com a qualificacado de todos os herdeiros, realizacdo de cépia dos documentos essenciais,
todas devidamente numeradas e autenticadas, fazem deste processo de trabalho uma parte
critica do trabalho da Secretaria.
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SUBPROCESSO determinou a expedi¢cdo do Formal de Partilha e intimar as partes cODIGO APC007
SETOR Setor de Analises, Movimentagoes e Ordenacgdes COMPETENCIA Civel e Anexos
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Analisar o retorno da conclusao referente ao pronunciamento judicial que determinou a expedicao do Formal
de Partilha e intimar as partes online por meio de seus procuradores a respeito da decisao, bem como para o
recolhimento das custas

PROGRAMA GESPRIJUD
Analisar o retorno da conclusao referente ao pronunciamento judicial que

DATA 23/06/2021 2
DESCRICAOQ
QUEM? Servidor(a).
QUANDOQ? Com a devolucao pelo(a) magistrado(a) da determinacao obedecendo as ordens de urgéncia.

O(A) servidor(a) responséavel vai até a aba “"Analise de Juntadas”, "Retorno de Conclusao”, ordena os processos obedecendo as
ordens de urgéncia, prioridade e data de retorno para analise. Se deparando com sentenca que determina a expedi¢cao de Formal
de Partilha, juntara um ato ordinatorio realizando a cobranga das custas de expedigao do Formal de Partilha e demais
expedientes necessarios para o cumprimento da decisdo e procedera a intimagao das partes pelo proprio Projudi da Decisdo e
do referido ato. Em caso de Justica gratuita basta intimar as partes da decisao e proceder o ordenamento da expedi¢cao do
Formal de Partilha.

. Este processo de trabalho se justifica pelo fato de que a decisio (geralmente sentenca) precisa ser preclusa (transito em
POR QUE? julgado) para que se expeca o Formal de Partilha e, em caso de nao ser Justica Gratuita, € necessario que as custas de
expedicao sejam recolhidas antecipadamente.
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Analisar decurso do prazo e certificar transito em julgado

PROGRAMA GESPRIJUD
SUBPROCESSO Analisar decurso do prazo e certificar transito em julgado CcODIGO APC008

SETOR Setor de Analises, Movimentacgoes e Ordenacoes COMPETENCIA Civel e Anexos

DATA 23/06/2021 VERSAQ 2

DESCRICAOQ

QUEM? Servidor(a).

QUANDOQ? Com a devolucao pelo(a) magistrado(a) da determinacao obedecendo as ordens de urgéncia

O(A) servidor(a) responsavel vai até a aba "Analise de Juntadas”, "Retorno de Conclusao”, ordena os processos obedecendo as
ordens de urgéncia, prioridade e data de retorno para analise. Se deparando com sentenga que determina a expedi¢cdo de Formal
de Partilha, juntard um ato ordinat6rio realizando a cobranca das custas de expedi¢gado do Formal de Partilha e demais
expedientes necessarios para o cumprimento da decisdo e procedera a intimagao das partes pelo proprio Projudi da Decisdo e
do referido ato. Em caso de Justica gratuita basta intimar as partes da decisao e proceder o ordenamento da expedi¢cao do
Formal de Partilha.

Este processo de trabalho se justifica pelo fato de que a decisio (geralmente sentenca) precisa ser preclusa (transito em
. julgado) para que se expeca o Formal de Partilha e, em caso de nao ser Justica Gratuita, € necessario que as custas de
POR QUE? expedicdo sejam recolhidas antecipadamente.
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Conferir o recolhimento das custas de expedicao e ordenar a expedicao de Formal de Partilha

PROGRAMA GESPRIJUD

Conferir o recolhimento das custas de expedigao e ordenar a expedigao de :
SUBPROCESSO Formal de Partilha CODIGO APC009

SETOR Setor de Analises, Movimentacgoes e Ordenacoes COMPETENCIA Civel e Anexos
DATA 23/06/2021 2

DESCRICAOQ
QUEM? Servidor(a), ou estagiario(a) sob a supervisdo de um Servidor(a).
QUANDOQ? Da comprovacao das custas pela parte (analise de juntadas) ou da emissdo dos demonstrativos de Recolhimento de Custas.

O(A) servidor(a) ou estagiario(a) responsavel no Projudi, ao realizar a analise de juntada que comprova o pagamento das custas
do Formal de Partilha, realiza a conferéncia dos valores g, se correto, ordena a expedicdo (em caso de valores em desacordo
deve intimar para complementar). Caso ndo seja vinculado o pagamento ou juntado o comprovante pelo(a) advogado(a) através
da juntada, o(a) servidor(a)/estagiario(a) responsavel pela emissdo dos demonstrativos de recolhimento é quem devera realizar
avinculacgao e conferéncia da guia, estando corretas proceder a ordenagao e se incompletas intimar para complementagao.

Este processo de trabalho se justifica pois, salvo nos casos de justiga gratuita, a parte possui a incumbéncia de antecipar as
POR QUE? custas das diligéncias do processo.
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Localizar nos autos a qualificacao correta e documentos dos herdeiros, o termo de inventariante (em caso de
inventario/arrolamento) e titulo de herdeiros, os documentos referentes aos bens a serem partilhados
(Matricula dos imdveis, avaliacao dos bens etc.), a partilha homologada, a quitacao dos impostos/declaragcao de
quitacao da Receita Estadual e a Sentenca

PROGRAMA GESPRIJUD
SUBPROCESSO Localizar nos autos qualificagdes e documentos cODIGO APCO010
SETOR Setor de Expedigdes e Cumprimentos COMPETENCIA Civel e Anexos

DATA 23/06/2021 VERSAQ 2
DESCRICAQO
QUEM? Servidor(a), ou estagiario(a) sob a supervisdo de um Servidor(a).
QUANDOQ? Com a ordenacgao do expediente.

O(A) servidor(a) ou estagiario(a) responsavel no Projudi, vai até a aba de expedigdes, localiza as ordenagdes de Formal de Partilha
e, dentre os ordenados, organiza por ordem de urgéncia, prioridade e data de ordenagao. Ap6s, obedecendo a ordem, realiza a pré
minuta do documento em word indicando 0s eventos em que se encontram os documentos elencados g, finalizando, salva em
pasta especifica para conferéncia do(a) servidor(a) responsavel (esta etapa pode ser realizada diretamente pelo(a) servidor(a)
gue expedird o documento). Os documentos a serem localizados sao: documentos dos herdeiros, o termo de inventariante (em
caso de inventario/arrolamento) e titulo de herdeiros, os documentos referentes aos bens a serem partilhados (Matricula dos
imdveis, avaliacdo dos bens etc.), a partilha homologada, a quitacdo dos impostos/declaracdo de quitacdo da Receita Estadual e
a Sentenca.

POR QUE? Este processo de trabalho se justifica pois, para a validade do documento sdo necessarias as juntadas das pegas obrigatorias.
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Expedir o Formal de Partilha, enviar para assinatura do(a) magistrado(a)e intimar a parte para retirada do
documento para que seja levado a registro (método de expedicdo SEM a utilizacao de chave do processo’)

ROGRAMA GESPRIJUD

Expedir o Formal de Partilha sem chave do processo e realizar atos :
SUBPROCESSO necessarios CODIGO APCONM

SETOR Setor de Expedicoes e Cumprimentos COMPETENCIA Civel e Anexos
DATA 23/06/2021 VERSAOQ 2
DESCRICAOQ

QUEM? Servidor(a), ou estagiario(a) sob a supervisdo de um Servidor(a).

QUANDQ? Com a ordenacao do expediente.

O(A) servidor(a) ou estagiario(a) responsavel no Projudi, vai até a aba de expedigdes, localiza as ordenagdes de Formal de
Partilha e, dentre os ordenados, organiza por ordem de urgéncia, prioridade e data de ordenagao. Apos, obedecendo a ordem,
realiza a pré minuta do documento em word indicando os eventos em que se encontram 0s documentos elencados e,
finalizando, salva em pasta especifica para conferéncia do(a) servidor(a) responsavel (esta etapa pode ser realizada diretamente
pelo(a) servidor(a) que expedird o documento).

POR QUE? Este processo de trabalho se justifica pois, para a validade do documento sdo necessarias as juntadas das pegas obrigatorias.

"Por meio do Oficio-Circular n®106/2020/CGJ, foi autorizado o uso da chave do processo eletrénico para fins de geracdo e cumprimento dos Formais de Partilha e Cartas de Adjudicacgéo.
Disponivel em: https://www.tjpr.jus.br/documents/18319/44369926/0f%C3%ADcio-circular+106-
2020.+Chave+de+processo.+Formais+de+Partilha+e+Cartas+de+Adjudica%C3%A7%C3%A30.pdf/bd895309-36a5-dbae-d738-5ac8d563bea3



https://www.tjpr.jus.br/documents/18319/44369926/of%C3%ADcio-circular+106-2020.+Chave+de+processo.+Formais+de+Partilha+e+Cartas+de+Adjudica%C3%A7%C3%A3o.pdf/bd895309-36a5-dbae-d738-5ac8d563bea3
https://www.tjpr.jus.br/documents/18319/44369926/of%C3%ADcio-circular+106-2020.+Chave+de+processo.+Formais+de+Partilha+e+Cartas+de+Adjudica%C3%A7%C3%A3o.pdf/bd895309-36a5-dbae-d738-5ac8d563bea3
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Juntar ao documento, assinado pelo(a) magistrado(a)os documentos necessarios localizados anteriormente,
todos devidamente assinados e autenticados (método de expedicdo SEM a utilizacao de chave do processo?)

PROGRAMA GESPRIJUD
Juntar ao Formal de Partilha os documentos assinados e autenticados :
SUBPROCESSO (sem utilizacao de chave do processo) CODIGO APC012

SETOR Setor de Expedicoes e Cumprimentos COMPETENCIA Civel e Anexos
DATA 23/06/2021 VERSAOQ 2
DESCRICAOQ

QUEM? Servidor(a), ou estagiario(a) sob a supervisdo de um Servidor(a).

QUANDOQ? Com o retorno do documento devidamente assinado pelo(a) magistrado(a).

Com o documento assinado, imprimir as pecgas obrigatérias ja localizadas e com os eventos anotados, juntar em ordem
montando uma espécie de processo, numerando e autenticando as pegas que acompanham o Formal. Com a expedicdo
finalizada, voltar ao Projudi, onde foi juntada a cépia e intimar o(a) advogado(a) para retirada do documento que ficard com o
setor de atendimento nos expedientes a retirar.

. Este processo de trabalho se justifica para cumprimento da Lei de Registros, & necessario que o formal seja acompanhado das
POR QUE? pecgas processuais obrigatorias todas devidamente numeradas e autenticadas pela serventia/secretaria.

2 Por meio do Oficio-Circular n®106/2020/CGlJ, foi autorizado o uso da chave do processo eletrénico para fins de geragédo e cumprimento dos Formais de Partilha e Cartas de Adjudicacao.
Disponivel em: https://www.tjpr.jus.br/documents/18319/44369926/0f%C3%ADcio-circular+106-
2020.+Chave+de+processo.+Formais+de+Partilha+e+Cartas+de+Adjudica%C3%A7%C3%A30.pdf/bd895309-36a5-dbae-d738-5ac8d563beal



https://www.tjpr.jus.br/documents/18319/44369926/of%C3%ADcio-circular+106-2020.+Chave+de+processo.+Formais+de+Partilha+e+Cartas+de+Adjudica%C3%A7%C3%A3o.pdf/bd895309-36a5-dbae-d738-5ac8d563bea3
https://www.tjpr.jus.br/documents/18319/44369926/of%C3%ADcio-circular+106-2020.+Chave+de+processo.+Formais+de+Partilha+e+Cartas+de+Adjudica%C3%A7%C3%A3o.pdf/bd895309-36a5-dbae-d738-5ac8d563bea3
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Expedir o Formal de Partilha, enviar para assinatura do(a) magistrado(a) e intimar a parte para retirada do
documento para que seja levado a registro (método de expedicido COM a utilizacdo de chave do processo®)

PROGRAMA GESPRIJUD
Expedir o Formal de Partilha, enviar para assinatura do(a) magistrado(a) e .
SUBPROCESSO intimar a parte para retirada do documento para gue seja levado a registro CODIGO APCO13

SETOR Setor de Expedicoes e Cumprimentos COMPETENCIA Civel e Anexos
DATA 23/06/2021 VERSAOQ 2
DESCRICAOQ

QUEM? Servidor(a), ou estagiario(a) sob a supervisdo de um Servidor(a).

QUANDOQO? Com a ordenacgao do documento, e apos realizada a minuta (evento anterior).

Diante do disposto no Oficio-Circular n® 106/2020/CGJ, é possivel utilizar a chave do processo.

Com a minuta finalizada, o(a) servidor(a) responséavel realiza a conferéncia e expedicdo do documento, encaminhando para
assinatura do(a) magistrado(a) pelo Projudi. Com o retorno na juntada basta intimar a parte pelo proprio sistema, ja que o
documento é assinado digitalmente e os documentos obrigatérios vdo em forma de Chave do processo disponibilizado no

documento, podendo o(a) proprio(a) advogado(a) realizar a impressao para levar a registro.

POR QUE? O processo de trabalho se justifica para que se possa levar a registro o formal de Partilha.

3 Por meio do Oficio-Circular n®106/2020/CGJ, foi autorizado o uso da chave do processo eletrénico para fins de geracdo e cumprimento dos Formais de Partilha e Cartas de Adjudicacgéo.
Disponivel em: https://www.tjpr.jus.br/documents/18319/44369926/0f%C3%ADcio-circular+106-
2020.+Chave+de+processo.+Formais+de+Partilha+e+Cartas+de+Adjudica%C3%A7%C3%A30.pdf/bd895309-36a5-dbae-d738-5ac8d563bea3



https://www.tjpr.jus.br/documents/18319/44369926/of%C3%ADcio-circular+106-2020.+Chave+de+processo.+Formais+de+Partilha+e+Cartas+de+Adjudica%C3%A7%C3%A3o.pdf/bd895309-36a5-dbae-d738-5ac8d563bea3
https://www.tjpr.jus.br/documents/18319/44369926/of%C3%ADcio-circular+106-2020.+Chave+de+processo.+Formais+de+Partilha+e+Cartas+de+Adjudica%C3%A7%C3%A3o.pdf/bd895309-36a5-dbae-d738-5ac8d563bea3
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DO ESTADO DO PARANA

COMPETENCIA FAZENDA PUBLICA

ANDAMENTO PROCESSUAL CRITICO: EXPEDIGAO DE PRECATORIOS REQUISITORIOS

Nos termos do art. 361do Codigo de Normas do Foro Judicial, o0 pagamento de importancias
devidas pela Fazenda PUblica, em virtude de sentenca judicial transitada em julgado, deve ser
requisitado pelo Juizo da execucdo. Para tanto, é expedido oficio requisitério gerado a partir do
Sistema de Gestdo de Precatérios. Esse documento é requisitado, por meio do oficio, ao
Presidente do Tribunal de Justica, exceto nos débitos de pequeno valor. Em 2019, o SGP foi
aprimorado e muitas das demandas apresentadas pelos(as) servidores(as) que utilizam o
sistema foram acolhidas, especialmente a integragdo com o Sistema Projudi. Formulou-se,

também, um Manual de Procedimentos Basicos, o qual orienta o processo de cadastro de

novos precatorios e expedigcdo de oficio através da metodologia passo a passo.

POR QUE ESTE ANDAMENTO PROCESSUAL E CONSIDERADO CRITICO?

O precatorio requisitorio € considerado como ponto critico uma vez que sua expedicao requer
o preenchimento de uma série de quesitos que devem ser observados com cautela e atencéo
pelo(a) servidor(a) que realiza este processo de trabalho. Em Unidades Judiciarias que ndo sdo
especializadas na competéncia de Fazenda Publica, especialmente aqguelas de entrancias
intermediaria e inicial, a execucado desse processo de trabalho ndo é algo rotineiro. Isso faz
com o gue o(a) servidor(a) ndo tenha intimidade com todas as atividades e tarefas necessérias
a expedicao de um precatério. Importante destacar que, em que pese haja a integragao, € um
procedimento que precisa ser gerido majoritariamente por meio de um sistema externo, o
Sistema de Gestao de Precatorios.

Apesar da disponibilizagdo do Manual de Procedimentos e de seu excelente conteldo,
muitos(as) servidores(as) ainda parecem se sentir inseguros ou cometem equivocos nha
execucdao de atividades e tarefas. Outro fator que torna este procedimento dificultoso, na visao
dos(as) servidores(as), € que as informacdes relativas a datas e movimentacoes, constantes
no Sistema Projudi a serem preenchidas no SGP devem ser realizadas manualmente. Desse
modo, é preciso conferir e registrar em uma terceira via tais informagdes, no momento de
verificagdo prévia ao inicio do cadastro — entre outra palavras, ndo basta apenas conferir se 0s
guesitos estdo adequados, é preciso também registrar todas as movimentacoes.

Em virtude da complexidade e da necessidade real de servidores(as) em receber um material
completo, que venha a esclarecer de que formas realizar as atividades e tarefas, ndo sera
apresentado, neste momento, 0 mapeamento e a modelagem do processo de trabalho em
comento. Como o Programa GESPRIJUD tem como premissa a melhoria continua, assegura-
se que, futuramente, o material sera finalizado e disponibilizado, complementando todas as
normativas e materiais de apoio existentes.

Informa-se, finalmente, que tais orientacdes dispostas no Cédigo de Normas do Foro Judicial

(Titulo Il - Dos processos e dos procedimentos — Disposicdes comuns; Capitulo XIl = Do


https://portal.tjpr.jus.br/precatorios/hlp/inclusaoPrecatorios-passoAPasso.pdf
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Precatorio Requisitério, arts. 361 a 370) e do Manual de Procedimentos Béasicos - Cadastro de
Precatorios e das informacodes existentes na

pagina de do TIPR
(https://www.tjpr.jus.br/precatorios).



https://www.tjpr.jus.br/precatorios

